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El  nombre  de  usuario  y  la  contraseña  son  la  dirección  de  correo  electrónico  del  usuario  y  la  contraseña  de  red  del  distrito.

Utilice  la  página  de  inicio  para  ver  información  de  un  vistazo,  incluidos  anuncios  del  distrito  y  enlaces  a  recursos  importantes.

En  el  primer  inicio  de  sesión  en  el  nuevo  sitio,  los  usuarios  deben  ingresar  los  últimos  4  dígitos  de  su  número  de  seguro  social,  fecha  de  

nacimiento  y  código  postal  para  confirmar  su  identidad.

Employee  Access,  nuestra  nueva  aplicación  de  autoservicio  para  empleados,  proporciona  una  interfaz  más  fácil  de  usar  y  mayor  seguridad  

para  proteger  a  nuestros  empleados:  ese  es  usted.

Página  de  inicio

Descripción  general  del  acceso  de  los  empleados

¡Bienvenido  al  Acceso  para  Empleados!

Para  acceder,  inicie  sesión  en  https://clearcreeksdre1co.tylerportico.com/tesp/employee­selfservice/.
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Revise  la  información  de  contacto  personal  archivada  en  el  Distrito  en  la  ventana  Perfil  del  empleado.  Si  corresponde,  los  

usuarios  pueden  editar  información  personal  desde  aquí.  Utilice  las  pestañas  adicionales  para  agregar  y  mantener  información  de  

contacto  de  emergencia  y  dependientes,  así  como  ver  información  de  educación  y  certificación.

Página  de  perfil

Mi  informacion
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Utilice  la  página  de  información  de  pago  e  impuestos  para  ver  y/o  editar  cualquier  información  de  depósito  directo  archivada,  ver  y/o  

actualizar  la  información  de  W4,  acceder  a  la  documentación  de  W2  y  ver  información  del  trabajo.

Página  de  información  sobre  pagos  e  impuestos

Las  tablas  adicionales  también  brindan  acceso  a  la  información  de  pago  del  año  calendario  hasta  la  fecha,  así  como  a  las  declaraciones  
de  compensación.

La  página  de  información  sobre  pagos  e  impuestos  proporciona  una  representación  visual  ampliable  del  cheque  de  pago  del  usuario,  un  

simulador  de  cheque  de  pago  y  copias  en  PDF  de  los  recibos  de  pago.

Información  de  pago  e  impuestos
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Mis  tareas

Utilice  la  página  Mis  tareas  para  aprobar  contratos  y  tareas,  agregar  formularios  (si  corresponde),  ver  tareas  completadas  y  ver  documentos  

asociados  con  su  registro  de  empleado.

Mi  pagina  de  tareas
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Mi  tiempo

3.  Seleccione  las  fechas  de  la  solicitud  mediante  el  calendario.  A  medida  que  se  seleccionan  las  fechas,  aparecen  a  la  derecha  

del  calendario.

4.  Selecciona  el  ícono  Editar  al  lado  de  las  fechas  deseadas  para  ajustar  los  días  u  horas  según  sea  necesario.

2.  Seleccione  el  motivo  en  el  menú  desplegable  Uso  específico ,  si  corresponde.

5.  Para  dividir  un  día  entre  2  planes  de  licencia  separados,  seleccione  el  ícono  Editar  y  seleccione  Agregar  solicitud  a

Siga  las  instrucciones  a  continuación  para  solicitar  tiempo  libre:

1.  Seleccione  el  Plan  de  licencia  en  el  menú  desplegable  Tipo .

Página  de  solicitudes  de  tiempo  libre

Utilice  el  menú  Solicitudes  de  tiempo  libre  para  solicitar  tiempo  libre  en  la  ventana  Solicitudes  o  ver  transacciones  detalladas  
en  la  ventana  Transacción.

dividir  el  tiempo.

6.  Ingrese  la  información  que  desee  en  el  campo  Comentarios .

7.  Haga  clic  en  Enviar  para  enviar  la  solicitud.
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Comuníquese  con  Kristin  Funston,  Directora  de  Recursos  Humanos  en  kristin.funston@ccsdre1.org

¿Preguntas?

©2022  Tyler  Tecnologías,  Inc.

Además,  cualquier  ilustración  de  formatos  de  informes  o  imágenes  de  pantalla  son  solo  ejemplos  y  reflejan  cómo  un  cliente  típico  

instalaría  y  utilizaría  el  producto.

Para  los  empleados  elegibles  para  beneficios  de  salud,  el  acceso  de  empleado  no  se  utiliza  para  la  suscripción  de  

beneficios.  Si  corresponde,  recibirá  instrucciones  por  separado  para  el  Portal  de  selección  de  beneficios  de  EASE.

Los  datos  utilizados  para  ilustrar  los  informes  y  las  pantallas  pueden  incluir  nombres  de  personas,  empresas,  marcas  y  productos.  

Todos  estos  nombres  son  ficticios;  cualquier  similitud  con  los  nombres  reales  es  totalmente  coincidente.

Deberá  haber  activado  el  correo  electrónico  de  su  distrito  para  acceder  al  Portal  de  acceso  al  empleado.

Notas  para  los  empleados
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